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การย้ายปลายทางอัตโนมัติ

การขอตรวจคัดรับรองสำเนา

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสาร
การทะเบียนราษฎร

การขอบ้านเลขที่

การแจ้งการย้ายออก

การแจ้งการย้ายเข้า

การแจ้งการตาย

การแจ้งเกิดเกินกำหนด
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การแจ้งการเกิด
การแจ้งเกิดภายใน 15 วัน  นับแต่วันเกิด 

หลักฐาน 

บัตรประชาชน
ผู้แจ้ง

หนังสือรับรองการเกิด
จากโรงพยาบาล (ท.ร.1/1) 

ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารและ
หลักฐานต่อนายทะเบียน 

นายทะเบียนตรวจสอบ
หลักฐานและลงรายการใน
สูติบัตร แล้วเพิ่มชื่อเด็กใน

ทะเบียนบ้าน 

เมื่อดำเนินการเรียบร้อย
แล้วจึงมอบสูติบัตรและ

หลักฐานให้กับผู้แจ้ง

สำเนาทะเบียนบ้าน

1

รอ 10 นาที ฟรีค่าธรรมเนียม



2การแจ้งเกิด

   ตั้งแต่วันพ้นกำหนด 15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่เกิด

เกินกำหนด

หลักฐาน 

บัตรประชาชนผู้แจ้ง
, บิดา หรือมารดา

หนังสือรับรองการเกิดจาก
โรงพยาบาล ( ท.ร.1/1 ) 

สำเนาทะเบียน
สมรส ( ถ้ามี )

ทะเบียนบ้านฉบับ
เจ้าบ้าน

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารและ
หลักฐานต่อนายทะเบียน 

   นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานสาเหตุที่ไม่แจ้งการ
เกิดภายในกำหนด และสอบสวนผู้แจ้ง บิดา มารดา
ให้ทราบสาเหตุที่ไม่แจ้งการเกิดภายในเวลาที่กำหนด 

สำเนาทะเบียนบ้าน

รอ 15 นาที ฟรีค่าธรรมเนียม



หนังสือรับรองการตาย
จากโรงพยาบาล 

(กรณีตายที่สถานพยาบาล)

ใบรับแจ้งการตาย 
ที่ออกโดย ผญบ.

(กรณีตายในบ้านหรือนอกบ้าน)

การแจ้งการตาย
    ให้เจ้าบ้าน หรือผู้พบศพแจ้งต่อนาย
ทะเบียนท้องที่ ภายใน 24 ชั่วโมง นับแต่
เวลาตายหรือพบศพ 

หลักฐาน 

สำเนาทะเบียนบ้าน

บัตรประชาชนผู้
แจ้งและผู้ตาย

ทะเบียนบ้าน
ที่ผู้ตายมีชื่อ

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อ
นายทะเบียน 

จําหน่ายชื่อผู้ตายออกจากทะเบียนบ้าน 
 ( กรณีผู้ตายมีชื่อที่สำนักทะเบียนที่แจ้ง

) 

3

รอ 10 นาที ฟรีค่าธรรมเนียม



4การแจ้ง
การย้ายเข้า

  ให้เจ้าบ้านแจ้งการย้ายเข้าภายใน 15 วัน    
นับแต่วันที่มีผู้ย้ายเข้ามาอยู่ในบ้าน

หลักฐาน 

สำเนาทะเบียนบ้าน

ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน

บัตรประชาชนเจ้าบ้าน 
กรณีมาด้วยตนเอง

ใบแจ้งการย้ายที่อยู่ 
( ท.ร.6 ) ตอนที่ 1 และ 2

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารหลักฐานต่อนายทะเบียน นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและรายการในใบ
แจ้งการย้ายที่อยู่ ซึ่งเจ้าบ้านลงชื่อยินยอมให้ย้าย

เข้าเป็นที่เรียบร้อยแล้ว

รอ 10 นาที ฟรีค่าธรรมเนียม

หนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้านพร้อม
รับรองสำเนาบัตรประชาชนเจ้าบ้าน 
 กรณีเจ้าบ้านมาด้วยตนเองไม่ได้

บัตรประชาชนผู้ได้รับมอบหมาย
กรณีเจ้าบ้านมาด้วยตนเองไม่ได้



5การแจ้ง
การย้ายออก

  เจ้าบ้านหรือผู้ย้ายที่อยู่แจ้งย้ายออก
ภายใน 15 วันนับแต่วันที่มีผู้ย้ายออก

หลักฐาน 

บัตรประชาชนเจ้าบ้าน
และผู้ย้ายที่อยู่ 

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นต่อนายทะเบียนท้อง
ที่ที่มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน

นายทะเบียนตรวจสอบและจำหน่าย
รายการบุคคลที่จะย้ายออกจากสำเนา

ทะเบียนบ้าน 

นายทะเบียนมอบหลักฐานการ
แจ้งและใบแจ้งการย้ายที่อยู่

(ท.ร.6) ตอนที่ 1 และ 2 เพื่อนำไป
แจ้งย้ายเข้าต่อไป

สำเนาทะเบียนบ้าน

ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน

รอ 10 นาที ยกเว้นค่าธรรมเนียม



6การแจ้งย้าย
ปลายทางอัตโนมัติ
ผู้ขอแจ้งย้าย สามารถไปขอแจ้งย้ายออก และขอแจ้งย้ายเข้าต่อ
นายทะเบียนผู้รับแจ้งแห่งท้องที่ที่ไปอยู่ใหม่ โดยไม่ต้องเดินทาง
กลับไปขอแจ้งย้ายออก ณ สำนักทะเบียนเดิมที่มีชื่ออยู่ในทะเบียน

หลักฐาน 

บัตรประชาชนของ
ผู้ย้ายและเจ้าบ้าน 

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นต่อนายทะเบียน
ท้องที่ที่มีชื่ออยู่ใน

ทะเบียนบ้าน

นายทะเบียนตรวจสอบและจำหน่าย
รายการบุคคลที่จะย้ายออกจากสำเนา

ทะเบียนบ้าน 

นายทะเบียนมอบหลักฐานการ
แจ้งและใบแจ้งการย้ายที่อยู่ตอน
ที่ 1 และ 2 เพื่อนำไปแจ้งย้ายเข้า

ต่อไป

สำเนาทะเบียนบ้าน

ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน
ที่จะย้ายเข้า

รอ 10 นาที ยกเว้นค่าธรรมเนียม



การขอบ้านเลขที่
     บ้านปลูกสร้างใหม่ หรือปลูกสร้างนาน
แล้ว แต่ยังไม่มีบ้านเลขที่ 

หลักฐาน 

สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
(แบบ อ.1) หรือหนังสือ
รับรองสิ่งปลูกสร้าง  

ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน
หรืออาคาร (ท.ร.9)  

สําเนาโฉนดที่ดิน 

บัตรประชาชนผู้แจ้ง

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลัก
ฐานต่อนายทะเบียน 

นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานให้ถูกต้อง
แล้วดำเนินการออกรหัสบ้านเลขที่ พร้อม
ออกเล่มทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน (ท.ร.14)

หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้าง
กรณีปลูกสร้างในที่ดินบุคคลอื่น 

ภาพถ่ายสิ่งปลูกสร้าง
ด้านหน้า หลัง ซ้าย ขวา

และห้องน้ำ 

7

85/2

รอ 15 นาที ฟรีค่าธรรมเนียม



8การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการ
ในเอกสารการทะเบียนราษฎร
   เมื่อรายการในทะเบียนบ้านผิดพลาด
จากความเป็นจริง 

หลักฐาน 

สำเนาทะเบียนบ้าน

บัตรประชาชน
ผู้แจ้ง

ทะเบียนบ้าน
ฉบับเจ้าบ้าน

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารและหลักฐานต่อนายทะเบียน นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานและรายการใน
ข้อมูลทะเบียนบ้านตามสัญญาซื้อขายและโฉนดที่ดิน

ที่ผู้แจ้งได้ยื่นขอไว้เป็นหลักบานต่อนายทะเบียน

รอ 15 นาที ฟรีค่าธรรมเนียม

สําเนาโฉนดที่ดิน สัญญาซื้อขายที่ดิน
หรือสัญญาการโอน
หรือสัญญาการให้



9

บัตรประชาชนผู้ได้รับมอบหมาย 

การขอตรวจคัด
รับรองสำเนา

   กรณีขอคัดรับรองทะเบียนบ้าน (ท.ร. 14/1)  

หลักฐาน 

บัตรประชาชน
ผู้ขอคัดรับรอง

สําเนาใบอนุญาต
เป็นทนายความ 

ขั้นตอนการติดต่อ 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารต่อนายทะเบียน นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน
แล้วดำเนินการ

รอ 15 นาที ยกเว้นค่าธรรมเนียม

หนังสือมอบหมายจากเจ้าบ้าน
พร้อมรับรองสำเนาบัตรประชาชน  

บัตรประชาชนทนาย

คำสั่งศาล

กรณีมาด้วยตนเอง กรณีมามอบอำนาจให้ผู้ใดผู้หนึ่ง กรณีมามอบอำนาจให้ทนาย



โทร. 045-429541

Website : http://www.muangsrikai.go.th/

Facebook : เทศบาลตำบลเมืองศรีไค

http://www.muangsrikai.go.th/

